
 

《报到证》改派流程图 

 
 
 已办理《报到证》，又需改变就业去向的，

在规定期限内可申请办理改签手续（毕业

离校超过两年的；或者毕业生到用人单位

报到工作满一年、已办理转正定级手续的，

不再办理改派手续） 

原《报到证》 原单位同意改派的书面函件 
（原单位为人才服务中心

的，可免此件） 

与新接收单位签订的《就业协

议书》等相关函件 
（改派回原籍的，提供本人自

愿回生源地就业申请表） 

联系学院就业辅导员，处理好派遣系统的

数据后，将材料提交至学校就业指导中心 

学校每月统一集中前往江苏

省高校招生就业指导服务中

心办理。学生到校就业中心

领取新的报到证。 

特殊情况要求自行前往办

理的毕业生，应持原《报到

证》、《毕业生改派办理表》

等材料到学校就业中心处

理数据、开具《联系函》后，

方可前往江苏省高校招生

就业指导服务中心办理 


