湖南理工学院毕（结）业生申请学习证明材料审批表

（曾在本校学习过的往届学生用）

编号：          
	学

生

个

人

信

息
	中文姓名
	
	性别
	
	学号
	
	生源地
	

	
	英文姓名
	
	出生日期
	
	联系电话
	

	
	院    系
	
	专业年级
	
	在校学习时间
	

	
	学习性质
	
	身份证号码
	

	
	申请原因
	

	
	申请材料
	学习（历）证明   中文□  份数：  师范生证明□  份数：      英文□  份数：      

学位证明         中文□  份数：        英文□  份数：      

英文成绩单□        份数：                是否需要专用信封密封□  套数：

	
	是否本人办理:   是□    否□

申请人身份证明： 一卡通□   身份证□

受委托人姓名:

申请人签名:

年   月    日
	委托他人办理附件：

申请人委托书及身份证复印件；□

受托人身份证复印件；□（受委托人需带身份证原件备查）

受托人签名:

                        年   月   日

	提

交

档

案

材

料
	到学校档案馆复印如下资料:

录简表□

毕业生名册□ （2003届以前的毕业生）
成绩单□
	学籍管理员复核档案材料:

签名:                         

                  年    月    日

	教

务

处

审

核
	学习证明材料经办人：

学习证明编号：

英文成绩单经办人：

办结日期：             年    月    日
	领取签名：

                       年    月    日

	备注
	


注：1. 申请人需要先到学校档案馆复印相关材料(中文成绩单)，再前往教务处204办公室办理学习证明材料。 2. 学习、学历学位、成绩等证明限使用专用格式与模板，如实出具。
