长沙理工大学补办毕业/学位证明书审批表

                                                                       编号：
	毕业生姓名
	
	性别
	
	出生时间
	 年  月   日
	贴

相

片

	身份证号码
	
	联系电话
	
	

	所学专业
	
	

	学习时间
	  年  月至   年  月
	学历层次
	
	学制
	
	

	证书遗失（损毁）原因：

  （附本人身份证复印件，需委托人办理的需附委托人身份证复印件并在委托人身份证复印件上说明委托事项及委托人基本信息。）
毕业生本人签名：    年    月    日
	学籍科意见：（附学信网录取数据及学历数据截图）
经办人签名：          年   月   日
主管科长签名：        年   月   日

	
	教务处意见：

主管领导签字：            年   月   日

	原毕业证编号
	
	备注：
（1）补办毕业证明书：2002年及以后毕业生直接携带本人2寸蓝底近照2张及身份证复印件至教务处一办A102办理（电话：85258566 崔老师）；2002以前毕业生补办毕业证明书需到学校档案馆调取录取名册、学籍卡、成绩单及毕业名册，所调取材料必须包含申请补办者当时清晰照片；如调取材料不充分的，需提前电话告知学籍科；如牵涉到录取信息不明确的根据实际情况另行处理。
（2）补办学位证明书：2010年及以后毕业生、2009年毕业有学位证号的校友直接携带本人2寸蓝底近照2张到教务处一办A102办理（电话：85258566）；2002-2008年毕业学生需到档案馆开具学位证明；2002年以前毕业学生需到档案馆调取录取名册、学籍卡、成绩单及学位名册，所调取材料必须包含申请补办者当时清晰照片；如调取材料不充分的，需提前电话告知学籍科；如牵涉到录取信息不明确的根据实际情况另行处理。

	原学位证编号
	
	

	补证号
	毕业证
	
	

	
	学位证
	
	

	补办时间
	
	

	学信网毕业证明书标注签名
	
	

	领证人签名
	
	

	领证时间
	
	


教务处2019年12月制
