关于新疆师范大学普通话证书补办管理规定及流程
各位同学：
新疆师范大学普通话测试站为更好地做好普通话证书遗失补办的工作，现将相关工作说明如下：
1、 补办对象
1、应届毕业生：含本科生、专科生、研究生，四年内未补办过证书；
2、 教职工和成人，四年内未补办过证书。
注：补办证书的学生、教职工和成人，均是在2014年9月以后，在本测试站进行测试的人员。
二、补办时间
普通话证书补办时间共一年2次，具体时间参照每年的教师资格证认定时间，在教师资格认定提交材料前一星期，方可接收统一补办申请。
2020年下半年普通话证书统一补办时间：请各学院（部门）于2020年11月15日，将补办证书相关材料（附件1、2）交至教务处教学研究科，电子版汇总表（附件2）发送至陈兰老师邮箱（645159030@qq.com)。
三、补办流程
学生补办流程：
1、需补办证书的学生提交材料：请在网站上查询测试成绩，并打印成绩查询网页（普通话水平测试成绩查询系统网址：http://xj.cltt.org/Web/Login/pscp01001.aspx），同时提交《新疆师范大学普通话测试站普通话证书补办申请》两联单（附件1）至学院（部门）。
2、学院需提交的材料：以学院（部门）为单位统一收集并做好汇总表（领导签字并盖章）后，同收取的两联单（领导签字并盖章)、学生打印的普通话水平测试成绩查询网页报至教务处教学研究科。
3、提交汇总表及申请表后，预计3-5个工作日，会给各学院（部门）发通知，由负责人统一领取补办的普通话证书。
教职工和成人补办流程：
本校教职工参照学生补办流程，以学院（部门）为单位提交材料；成人需提交材料至所报名缴费的部门申请补办证书。
注：普通话成绩查询请使用指定的网址，如出现信息齐全但不显示照片的同学，请以优盘形式，将清晰的电子版一寸白底证件照片交至学院或部门负责人后，统一提交至教务处教学研究科。
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