
                                                               山东中医药大学补办研究生毕业证明书申请表

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月日
	
	照

片

	专业
	
	培养

层次
	
	

	入学

年月
	
	毕业年月
	
	学制
	
	

	原证书编号
	
	

	工作

单位
	
	身份证

号码
	

	联系

方式
	
	邮箱
	

	情

况

说

明
	                       本人签字：                    年   月   日


	研究生处审查意见
                        （盖章）

年   月    日                      

	毕业证明书编号
	


注：本人信息需与学信网一致        

毕业证明书补办注意事项

一、受理适用范围：
已毕业研究生确因毕业证书丢失的可申请补办“毕业证明书”。毕业证明书办理完毕后由学校学籍管理员在学信网进行标注，原毕业证书作废。
二、受理补办时间：
正常工作日受理，从受理之日起15个工作日内办理完毕。
三、受理地点：
长清校区行政楼211室研究生处培养科（老校区不受理）。
四、办理流程：
1.下载《研究生补办毕业证明书申请表》，依次填写信息，信息需与学信网一致。在情况说明栏说明补办原因并本人签字。毕业证明书编号由学籍管理员填写。

2.将申请表及近期两寸蓝底免冠照片两张（照片电子版发送至邮箱yjsc8066@163.com）交至长清校区行政楼207室研究生处培养科，如委托他人办理需手写一份委托书并提交身份证复印件。如已挂失请携带挂失材料。
3. 新证办理完毕后研究生处电话通知本人领取新证。

