
 

 

档案查询委托书 
 

烟台大学综合档案室： 

本人 名：        ， 身份证号：                     。

于        年    月至       年    月在烟台大学          学院 

           专业 统招或函授或学业证书班 学习。因        需

要查询                     档案，由于本人不能到校办理查档事

宜，特 托         ， 身份证号：                携带本人身

份证或毕业证 复印件或电子版 代为查询。 

 

托人： 签字  

年   月   日 


