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关于办理学位证明书的规定

（教务处〔2018〕57 号）

为规范和完善学校学位证明书办理制度，根据《中华人民共

和国学位条例》、《学位证书和学位授予信息管理办法》(学位

〔2015〕18 号)、《菏泽学院普通全日制学生学籍管理暂行规定》

（菏院政字〔2017〕67 号），经学校研究同意，对学校学位证明

书办理作如下规定。

一、学位证明书是应学校本科毕业生要求，因普通全日制学

士学位证书遗失或损毁原因而开具的，对其原学位证书所表明的

学位状况进行认可的书面证明。办理学位证明书，需经本人申请，

学校核实后出具“学位证明书”。

二、学位证明书受理范围为学校按照国家招生要求录取的国

民教育系列全日制本科、专升本取得学士学位的毕业生。

三、补办学位证明书材料要求：

1.工作单位开具学位证书丢失证明信，没有工作单位的手写

丢失证明；

2.补办学位证明书申请表（见附件）一式两份；

3. 有效期内身份证复印件（备注“补办毕业证明书”）；

4. 学位认证报告、学位证书查询结果截图、学位证复印件中

的一种；

5.二寸免冠照片三张及同底版电子照片。

四、学生毕业院系和教务处核准材料后，予以办理学位证明
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书。学位证明书包括以下内容：

1.学士学位获得者姓名、性别、出生日期，近期免冠正面彩

色照片（骑缝加盖学校钢印）；

2.攻读学位的学科、专业名称；

3.所授学位的学科门类；

4.学校名称；

5.原学位证书编号、补办的学位证明书编号。补办的学位证

明书编号采取十六位阿拉伯数字的编号方法，十六位数字编号的

前五位为学校单位代码 10455；第六位为学士学位级别码 4；第七

至第十位为补办学位的年份；第十一位为补办学位证明书特定代

码 6，后五位数为学校自行编排的号码；

6.发证日期为补学位证明书日期，补办的学位证明书不提供

网络查询，原学位证书在中国学位与研究生教育信息网可查询。

五、要求毕业生本人到学校教务部门办理手续，如有特殊原

因需委托他人办理的，须出具经毕业生本人授权的委托书及经办

人身份证原件。

六、本通知自公布之日起施行，由教务处负责解释。

附件：菏泽学院学位证明书办理申请表

教务处

2018 年 9 月 10 日
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附件： 菏泽学院学位证明书办理申请表

姓 名
性

别

出生

年月日

照

片

毕业二级

学院名称

专业

名称

入学

年月

毕业

年月
学制

培养

层次

现工作

单位

身份证

号码

情

况

说

明

(请备注联系电话)

毕业专业所在学院审核意见 教务处审核意见

院长签字： （盖章）

年 月 日 教务处长签字： （盖章）

年 月 日

原学位证书学校编号 10455420 学位证明书补证号 10455420 6

注：1、本表一式 2 份，签字盖章后教务处、二级学院各留存 1 份，照片处加盖二级学院公章。

2、补办学位证明书材料必须齐备，补办信息以学位网数据为准。


