查档委托书
星海音乐学院综合档案室：
本人  （姓名）    ，由于XXXXXX原因（请写清楚查档利用目的），需要查阅复印本人的XXXXXX档案材料，现委托XXX（姓名）前来代办查档相关手续。代办人身份证号码：XXXXXX XXXXXX XXXXXX
附：本人身份证复印件（正反两面）

本人签名：   
日    期：   
