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           受理部门：广东机电职业技术学院  教务处 
           联系电话：020-36552303 
 

填写并提交《广东机电职业技术学院

补办学历证明书审批表》电子档。 

教务处根据提交信息

进行审查。 

学生提交材料给教务处：包括1、刊登遗失声明的报纸

及刊登报纸费用发票；2、身份证复印件；3、两张近期

二寸免冠蓝底彩色照片)及同底版电子照片。 

通知申请学生到市级或以上报社刊登原证书的遗

失声明。 

学籍学历档案

记录，毕业证领

取情况等不属

实的，给予退

回，并告知原

因。 
申请材料不齐

全、不规范的予

以退回，并告知

原因。 

教务处根据申请人提供的个人信息及材料进行严

格核查。 

经查实无误的，教务处将在 7 个工作日内印发学

历证明书，并将毕业证明书在学信网进行电子标

注，同时对原注册学历证书标明遗失作废。 

申请人持有效身份证件到

教务处领取毕业证明书。 

申请人 



  

广东机电职业技术学院补办学历证明书审批表 
  

 

 

姓  名  身份证号码  

班   级  专   业  

二级学院  证书编号  

毕业时间  联系电话  

申
请
理
由 

 

 

 

 

 

 

 

本人签名                          年     月     日 

 

提
交
材
料 

□ 公开登报的证书遗失证明（报纸） 

□ 刊登报纸的费用发票 

□ 身份证复印件 

□ 两张近期免冠蓝底照片(二寸)及同底版电子照片 

□ 其他 

附件共（     ）页 

教
务
处
意
见 

 

 

 

 

 

 

经办人：                         年     月     日 

备 

注 

 


