江西经济管理干部学院

学籍档案补办流程
	申请人在江西经济管理干部学院教务处网站常用下载栏中下载《学籍档案补办申请表》，并详细填写。同时到申请人需存放档案的机构开具《调档函》。


↓

	申请人携带毕业生原件和复印件、身份证原件和复印件、同《学籍档案补办申请表》和《调档函》一起提交学籍管理科。


↓
	学籍管理科补办完成以后，根据《调档函》上的信息，将补办好的档案机要转递至档案存放机构。


江西经济管理干部学院学籍档案补办申请表
                      编号：
	申请人姓名
	 
	专业
	

	年级
	
	联系电话
	

	学历电子注册号
	
	身份证号码
	

	培养层次
	□普通专科    □成教专科   □成教本科

	学习形式
	□全日制      □脱产    □业余      □函授

	现工作单位
	
	补办类型
	□遗失  □重新封档

	申请原因
                                申请人签名：
年   月  日

	二级学院意见
	经办人（签字）：
  年   月  日
负责人（签字、加盖公章）：
  年   月  日
	学籍档案 管理部门意见
	经办人（签字）：
    年   月  日
负责人（签字、加盖公章）：
    年   月  日

	备注：1、该表一式两份，二级学院留存一份，学籍档案管理部门留存一份；
2、申请人需提供如下材料：①毕业证复印件一份 ②身份证复印件一份；


