
毕业（学位）证明书办理

一、财务处学费管理中心、学工部学生资助管理中心：

我院        届毕业生            ，系                            专业毕业生 ( 学号：              ) ，现需办理毕业证明书(学位证明书(（请选择），请财务处学费管理中心、学工部学生资助管理中心协助核查该生在校期间是否拖欠学费、贷款、教材费为盼。

                                                             ( 学院公章 )

                                                               年   月   日

1. 财务处学费管理中心:             2. 学工部学生资助管理中心:
（行政楼A203-2房间）                （25号楼25106房间） 
核查结果：                               核查结果：                   
经办人签名：           ( 盖 章 处 )              经办人签名：           ( 盖 章 处 )

               年   月   日                                    年   月   日

二、档案馆（图书馆一楼西侧）：

上述学生经财务处学费管理中心、学工部学生资助管理中心审查不欠费，现需办理毕业证明书（学位证明书），请档案馆协助核查并复印该生当年新生录简表[A3纸]和领证签名册[A4纸]，加盖专用章为盼。

                  经办人签名：                              ( 盖 章 处 )

                                                             年   月   日

三、往届毕业生办理毕业证明书（学位证明书）须知：

 1. 学生本人凭身份证到本专业所在学院教学管理办公室领取本单；

 2. 到财务处学费管理中心、学工部学生资助管理中心办理交费审查手续；

 3. 到档案馆办理有关手续，身份证复印壹份[A4纸]；

 4. 学历证明书在学信网上标注时需数码照片，请将照片发送到邮箱：hdhkw@haut.edu.cn，   

数码照片要求：浅蓝色背景，宽和高的像素比为480×640，文件名以姓名+身份证号命名。
 5. 需交回材料：

(1) 本证明材料；                   (2) 身份证复印件；

(3) 新生录简表；                   (4) 领证签名册复印件；

(5) 与数码照同版的二寸彩照3张(背面写明姓名)
办理完毕是否邮寄，需要邮寄(来学籍科领取□（请选择）。
联系电话：                办理人签名（请出示证件）：                   年   月   日


