（模板）
委  托  书
陕西工业职业技术学院档案室：
委托人：× × × ，女，身份证编号：×××××××××××××××××××
联系电话：×××××××××××
受托人：× × × ，女，身份证编号：×××××××××××××××××××
联系电话：×××××××××××

本人XXX，XXXX年专科、中专或技工入学，XXXX年毕业，专业：XX班级XX，因不慎将学籍档案材料遗失（或因补办学历证明、专升本、报考军校、出国留学、评职称、办理养老等），现需档案室出具××××××××××档案材料，特委托×××前来办理相关档案材料。
望接洽
                             委托人签名（手写）：×××
                                                                                                  ××××年××月××日

需要相关材料：
1、打印出：委托书、委托人身份证复印件（正反面）
2、受托人携带本人身份证原件及复印件

