附件4

河南省中等职业教育学历认证须知

1．认证范围：河南省教育厅（原河南省教育委员会）及其授权各省辖市教育局、省直管县（市）教育局验印的毕业证书。 
2．认证方法：申请人登陆河南省职业教育与成人教育网（http://vae.haedu.gov.cn/），在线注册、上传认证所需材料的电子照片，并对材料的真实性负责。
3．认证所需材料：
（1）毕业证书原件或原毕业学校开具的学历证明书原件和学历证明书原件照片；
（2）居民身份证或军官证、士兵证原件和原件照片；
（3）录取审批表复印件并加盖学校公章或省市招办/学籍管理部门公章（2008年至2015年春入学的学生，原则上可不提供，如有认证需要，按通知要求提供）或提供录取审批表原件完整清晰照片；
（4）近期正面一寸免冠红底彩色电子照片。
注：上传的电子照片要清晰完整，如果录取审批表复印件不清晰，可直接上传审批表原件电子照片。 
4．认证材料（1）和（3）都缺少，不受理。 
5．毕业证原件丢失，除其他3个材料外，需要补充毕业学校出具的学历证明书，学历证明书上要有学校经办人签字、留固定电话并加盖学校公章。 
6．录取审批表原件丢失，除其他3个材料外，需要补充学校审批表丢失说明、入学登记表、在校成绩单和毕业生信息登记表，补充材料可由个人档案或者学校提供原件或复印件，材料上需加盖出具部门公章。材料要能说明是与申请人相关，如毕业生信息登记表有多页，仅首页加盖有学校公章，需要同时上传首页和有申请人信息的那一页。 
7．转学者，需要补充转学审批表。 
8．毕业证和审批表上专业信息不一致，除以下两种情况外，原则上不受理： 
（1）审批表专业与毕业证专业相近，但名称表述不一。如审批表上是西医，毕业证上是西医士。 
（2）审批表专业范围大，毕业证专业范围窄。如审批表上是社区医学，毕业证上是卫生保健。 
9．申请者填写说明：所有信息都要依据毕业证书上的信息填写，如果毕业证书上没有，依据审批表内容填写。没有找到相应的信息，以“*”表示。其中： 
（1）学习形式，中等专业学校、师范学校、卫生学校等录取的是初中或高中毕业生，即使毕业证、审批表上没有显示全日制，也可以选择全日制。 
（2）学制以毕业证上为准，如毕业证上、审批表上均没有对应信息，就选择“*”表示，不能按照毕业时间和入学时间推算。 
（3）证书编号要填写数字，如（01）12345或09411200400480，如果毕业证号找不到或看不清楚，选择“*”。 
（4）普通中等师范毕业证书，专业为普师或者证书上显示的有关专业名称。 
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