
张 家 口 学 院

张院字〔2020〕81 号

张家口学院
关于学士学位证明书办理工作的

通 知

各部门、单位：

根据《张家口学院学士学位授予实施细则》有关规定，现

将学士学位证明书办理工作通知如下：

一、学士学位证明书办理范围

在我校已获得学士学位证书后，学士学位证书遗失的，可

由本人向学校申请办理学士学位证明书。

二、学士学位证明书效力

学士学位证明书只能办理一次，与原学位证书具有同等效

力。

学士学位证明书样式详见附件一。

三、学士学位证明书办理程序

（一）学士学位获得者本人填写《学士学位证明书申请表》
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（见附件二）。

（二）学士学位获得者本人到学校档案室查阅学士学位证

书档案册，提供盖有档案管理部门印章的本人所在页复印件。

（三）学士学位获得者本人持本人身份证原件、身份证双

面复印件一份、本人近期小 2 寸半身免冠正面彩色照片同版两

张,到学校学位办（教务处）办理学士学位证明书。

（四）学士学位获得者本人如不能亲自办理学士学位证明

书，可委托他人代为办理。由申请人本人提供书面委托书和有

效身份证明材料复印件，交由委托人代办，代办人在递交申请

或领取证书时，应同时提供委托人书面委托书、委托人有效身

份证明材料复印件和代办人本人有效证件及复印件。

四、学士学位证明书编号

学士学位证明书编号为十三位数，前五位为我校代码

14458；第六位为学士学位级别代码 4；第七至第十位数为开具

学士学位证明书的年份 7；后三位数为我校当年开具学士学位证

明书的顺序号码。

附：1.张家口学院学士学位证明书申请表

2.张家口学院学士学位证明书样式

张家口学院

2020 年 6 月 3 日

张家口学院办公室 2020 年 6月 3日印

（共印 60份）
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张家口学院

学士学位证明书申请表

姓 名 性 别

出生年月 年 月 日

所在学院 学院

所学专业 专业

授予时间 年 月 日

曾授予学位 学士学位

学士学位证书编号

附件 1：本人身份证复印件

附件 2：本人学士学位证书档案册复印件

申请人（签字）：

年 月 日

校学位办审核意见（教务处代章）：

年 月 日
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