档案查询委托书
长江大学档案馆：
本人XXX（性别X，身份证号码xxxxxxxxxxxxxxxxxx），原就读于XXX学校XXX学院XXX专业XXX班级，现委托XXX（性别X，身份证号码xxxxxxxxxxxxxxxxxx）代为办理查询以下相关事宜：

1、 新生录取名册

2、 毕业证书发放册

3、 成绩单

4、 其他

本委托书的有效期自签署之日起至XXXX年X月X日。如有任何疑问，请致电XXXXXXXXXXX。

委托人：XXX（手写签名）

XXXX年X月X日

附：本人身份证复印件
