学历证明书补办流程

一、本人持身份证原件、原毕业证书复印件(若没有原毕业证复印件，需要提供财务缴费清单，一楼财务大厅可办理)、按规格要求的照片（三张二寸照片）到教务处填写《滇西科技师范学院学历证明书申请表》。

二、填写《滇西科技师范学院学历证明书申请表》（附件1）
三、教务处受理申请7个工作日后，到教务处领取补办的学历证明书（学位证明书）。

附：毕业（学历证明书）证书电子图像要求

电子版照片格式要求：蓝色背景，正面免冠近照，照片规格宽480像素*640像素，分辨率300dpi，24位真彩，压缩品质系数不低于60，压缩后文件大小一般在20KB—40KB），图片格式为jpg  ，以姓名命名，如李华.JPG。

注：电子照片可发至398464173@qq.com邮箱
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附件1：

滇西科技师范学院学历证明书申请表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月日
	
	照片

	入学时间
	
	毕业时间
	
	专

业
	
	

	院系
	
	原发毕业证书号码
	
	

	层次
	
	学制
	
	身份证号
	
	

	情

况

说

明
	申请人：                 年     月    日

	审

核

人

意

见
	签字：                   年    月    日

	教

务

处

审

核
	签章：                   年    月    日

	补证编号
	

	学生联系地址
	

	联系电话
	


